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1. JUDUL/TEMA
(Penjelasan singkat tentang inovasi yang dilakukan)
2. PENDAHULUAN
(Penjelasan tentang gugus (nama gugus, Tugas, profil anggota, dll))

3. IDENTIFIKASI MASALAH
3.1 Latar belakang 
(contoh: KPI tidak tercapai, komplain, isue media, SWOT analysis, dll)
3.2 Masalah dan Dampak
3.3 Target (contoh Standar, KPI, Prestasi pihak lain, prestasi sendiri)	

4. PENYEBAB MASALAH

5. SOLUSI 
(Gambaran ide solusi dan alasannya)

6. PROSES PERBAIKAN
(Tahapan proses perbaikan)

7. HASIL PERBAIKAN
Hasil perbaikan dan penghematan

8.  Manfaat yang diperoleh

9. [bookmark: _GoBack]PENGESAHAN GAGASAN


	Manajer (Unit Kerja)
	Senior Manajer (Departemen)

	Tanda tangan
	Komentar
	Tanda tangan
	Komentar

	








(Nama Manajer)
	Komentar manajer atas gagasan yang diusulkan ditulis tangan
	








(Nama Senior Manajer)
	Komentar seniort manajer atas gagasan yang diusulkan ditulis tangan
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